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DIRECTORA DEL SMDIF EL LIMÓN, JAL 

 ENERO DE 2023 
 

 

 Coordinar y supervisión de los programas y proyectos de DIF MUNICIPAL a DIF JALISCO 

 Control del recurso económico de los ingresos y egresos al Sistema DIF 

 Control y manejo de los 03 correos electrónicos de DIF El Limón 

 Pago de SAT diciembre 2022 

 Control de Nominas enero 2023 

 Salidas al Banco para retiro de dinero para gastos en general y pago de nomina 

 Recoger en Autlán de Navarro la computadora de la Troca Nissan 

 Realizar cita y oficio a 02 persona para exámenes médicos al laboratorio RIO EN GUADALAJARA 

 Recepción de resultado de examen en el laboratorio RIO de una usuaria 

 Entrega de la información de mis 09 direcciones en la Plataforma Nacional de Transparencia 

 Entrega del Archivo Digital correspondiente al mes de diciembre 2022 

 Informar al área de sistemas de DIF JALISCO, que no funciona la plataforma para el registro de constancias matrimoniales 

 01 Platica y expedición de Constancia Matrimonial  

 Solicitud a la Unidad de Protección Civil del Municipio de El Limón los Dictámenes para las 03 cocina de DIF EL Limón y del Almacén de Alimentaria y entrégalas a 

DIF JALISCO 

 Apoyar en completar los expedientes PAAP, firma de los 375 expedientes y cartas compromisos, así como el de Despensas Mil días de vida. 

 Recepción de oficios, circulares  

 Elaboración de 17 oficios, asuntos varios 

 Realizar la cita y el trámite de cambio de propietario del Vehículo Nissan donado por DIF JALISCO a DIF EL LIMON en la oficia Recaudadora 

 Limpieza de oficina y limpiar baños por motivo de ausencia de la Intendente (por salud) 

 Contactar al Técnico para la instalación de una impresora a la computadora que usa el área de P.A.A.P 



REPORTE DE ACTIVIDADES 

DIRECTORA DEL SMDIF EL LIMÓN, JAL 

 ENERO DE 2023 
 

 Solicitar y llevar el dinero al Lic. David González para la compra de medicamento en la Cd. de Guadalajara de un paciente de Rehabilitación Física 

 Subir a la página de Facebook DIF EL LIMÓN información sobre la consulta de IEPEC dirigida a las personas con discapacidad a la inclusión a puestos de cargo 

público 

 Subir a la página de Facebook DIF EL LIMÓN la invitación a participar en JUEGOS INTERACTIVOS sobre valores y principios de la democracia a través del INE 

 Subir a la página de Facebook DIF EL LIMÓN la remodelación del cambio de piso del espacio de la cocina del comedor asistencial  

 Subir publicidad a página de Facebook para el curso de Repostería Básica 

 

 

ENTREVISTAS ESPECIALES 

 Atención y direccionar a persona de Guatemala a la Unidad de Igualdad Sustantiva entre Hombres y Mujeres para su atención y orientación de trámite de 

migración 

 Atención y direccionar por una denuncia de maltrato infantil 

 Atención y direccionar a una persona por denuncia de abuso sexual 

 Atención y entrevista con el Presidente del Sindicato del H. Ayuntamiento de El Limón 

 

CAPACITACIONES, EVENTOS Y COMPROBACIONES A DIF JALISCO 

 12 de enero recoger carta de no adeudo a DIF JALISCO 

Entregar expedientes de Comités de Padres de familia en el área de Desayunos Escolares 

Entrevista con la Lic. Herlinda Álvarez para el seguimiento del equipamiento de cocina Menutre para la escuela Secundaria Manuel López Cotilla 

 20 de enero entrega total de expedientes y comprobación del Proyecto 38 en el área de Adulto Mayor 

Acompañamiento a validación de Programas de Despensas 1000 días de vida y P.A.A.P 2023 

Entrega a DIF JALISCO dictamen de Protección Civil de Cocinas de comedor asistencial y almacén de alimentaria corresponde al año 2023 
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 CAPACITACION VIRTUAL 

 12 de enero, planeación y mapeo del cuidado de personas adultos mayores y discapacitados 

 

CURSOS IDEFT 

 Entrevista con Profesor Jonatán Pelayo de IDEFT 

Subir publicidad a página de Facebook para el curso de Repostería Básica 

 Atención, recepción de documentos y llenado de 18 fichas de inscripción de personas interesadas al curso  

 

EVENTOS MUNICIPALES 

 06 de enero PARTICIPAR EN LA ROSCA DE REYES.  Personal de cocina prepara café, canela y chocolate. 

 

TOTAL, DE PERSONAS ATENDIDAS 39 Y 72 LLAMADAS TELEFONICAS y/o MENSAJE 


